Preinscripcié i matricula

e Preinscripci6 de I'1 de juny al 15 de juliol del 2011
a abada.andorra@gmail.com

e Matricula els dies 19, 20 i 21 de setembre del
2011.

e Nombre limitat de places: 40

Preus

e Preu de la preinscripci6 75 euros.

e El preu total del curs d’especialitzaci6 és de 240
euros.

Lloc de realitzacio6 del curs

Les classes s’impartiran al Centre de Formacio6
Professional d'Aixovall. Carretera d'Os de Civis, s/n.

Parroquia de Sant Julia de Loria

Organitzacié i col-laboraci6

Escola Superior d’Arxivistica i Gesti6 de
Documents (ESAGED) de la Universitat Autonoma
de Barcelona

Govern d’Andorra. Ministeri de Cultura. Area
d’Arxius i Gestié de Documents.

Associacio de Bibliotecaris, = Arxivers i
Documentalistes d’Andorra (ABADA)

Direccié i Coordinaci6

Ramon Alberch
Cinta Pujal

Per a més informacio

ABADA
Sra. Lidia Arbués telefon 802289
abada.andorra@gmail.com

ESAGED. Tel. 34 93 5817399
esaged@uab.cat
www.esaged.cat

II“ Escola Superior

Escola Superior d'Arxivistica i Gestié de Documents

Vila Universitaria. Edifici Blanc. Campus de la UAB
08193 Bellaterra — Cerdanyola del Vallés (Barcelona)
Telefon: 93 58173 99 — Fax: 93 581 74 95
Correu electronic: esaged@uab.cat
www.esaged.cat
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Objectiu del programa

L’Escola Superior d’Arxivistica i Gesti6 de Documents
de la Universitat Autonoma de Barcelona i el Ministeri
d’Educaci6 i Cultura del Govern d’Andorra, en
col-laboraci6 amb I’Associaci6 de Bibliotecaris,
Arxivers 1 Documentalistes d’Andorra (ABADA)
impulsen l'organitzacié6 d’'un curs d’especialitzacié en
gesti6 de documents electronics.

L’estructura del programa respon a la conviccié que
I'ineludible assoliment d’'una administraci6 electronica
passa necessariament per lestabliment d’una
metodologia cientifica que doti els participants en
aquest curs de les eines conceptuals, tecniques i
practiques imprescindibles per assolir aquest objectiu
d’'una manera satisfactoria.

Aquest curs s’organitza en base a tres moduls que
permeten als participants dotar-se dels coneixements
adequats per emprendre el desplegament d’un sistema
de gestio electronica de documents en el marc de les
organitzacions publiques i privades. El professorat és
format per prestigiosos experts reconeguts per la
qualitat i la innovaci6 dels seus plantejaments i
d’organitzacions capdavanteres en la gesti6 de
documents electronics.

A qui s'adreca

Aquest curs de quaranta hores de durada s’adreca a
professionals de l'administraci6 publica i 'empresa
privada amb la finalitat que assoleixen l'expertesa
necessaria per gestionar documents electronics en el
seu entorn professional i també als técnics i gestors
que han de liderar processos de desplegament de
ladministraci6 electronica en aplicaci6 de les seves
competencies:  arxivers-gestors de documents,
informatics, juristes, experts en modernitzacio, tecnics
de l'administracié general i membres de despatxos
professionals (advocats, arquitectes, banca).

Programa

Modul 1. El document electronic i la seva gestio:15
hores

-Concepte, identificaci6 i tipologies. Implantacié d’un
sistema de gesti6 i definici6 dels requisits funcionals i
técnics: 5 hores

-Entorn normatiu i legal. Els estandards
internacionals. La normativa andorrana: 5 hores

-Interoperabilitat i seguretat: 5 hores

Modul 2. Sistemes de gestié6 documental en lUentorn
electronic: 15 hores

-Criteris de gesti6, s i manteniment: captacio,
classificaci6, descripci6, indexaci6, recuperacio,
avaluaci6 i accés: 10 hores

-Preservaci6 digital, signatura electronica i repositoris
segurs: 5 hores

Modul 3: Experiencies: 10 hores

-Experiéncies empresarials i institucionals de gestio i
preservacié de documents electronics

-Experiéncia: el sistema de gestid6 de documents del
Govern d’Andorra (SGDGA)

Horari

Programa a desenvolupar al llarg del mes d'octubre
del 2011. Les classes s'impartiran els dies 5, 6, 12, 13,
19, 20, 26 i 277 d'octubre, de 16 a 21 hores.
L'organtizaci6 es reserva el dret d'efectuar els canvis
necessaris per a una millor realitzaci6 del curs.

Es preveu la inauguraci6 del curs per al dia 5 d'octubre
del 2011.

Professorat

e Mario Alguacil. Director Tecnologies, gesti6 del
Coneixement i Pressupost. Ajuntament de Sant
Feliu de Llobregat

e Teresa Cardellach. Arxivera en cap de
I'Ajuntament de Terrassa

e Lluis Cermeno. Subdirecci6 general d’arxius i
museus. Generalitat de Catalunya

e Jordi Masias. Soci-director Kronos Projects

e Josep Matas. Assessoria Juridica Legalment

e Raimon Nualart. Agéncia Catalana de Certificacid
o Julio Quilez. Arxiu Comarcal de 1'Alt Urgell

e Jordi Serra. Departament de Treball. Generalitat
de Catalunya

e Emma Vila. Directora de I'Arxiu Municipal de
Sant Vicenc de Castellet

e Lidia Arbués. Area d’Arxius i Gesti6 de
Documents. Govern d’Andorra

Accés

S’hi pot accedir des de qualsevol grau, llicenciatura
o diplomatura o persones amb funcions vinculades
a la gesti6 dels documents.

Obtencio6 del titol

Programa presencial a realitzar al llarg del mes
d’octubre del 2011. L’assisténcia al curs permet
obtenir un certificat d’aprofitament de ' ESAGED-
UAB.
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